[Imie i nazwisko]
[Adres e-mail]
[Numer telefonu]
[Miejscowosc]

[Miejscowosc], [dd.mm.rrrr]

[Imie i nazwisko rekrutera lub Dziat HR]
[Nazwa firmy]
[Adres firmy]

Dotyczy: [nazwa stanowiska], nr ref. [numer ogtoszenia]
Szanowni Panstwo,

w odpowiedzi na ogtoszenie opublikowane w serwisie [nazwa serwisu] przesytam swojg kandydature
na stanowisko [nazwa stanowiska] w [nazwa firmy]. Od [liczba] lat zajmuje sie [obszar pracy], a
obowigzki opisane w ogtoszeniu pokrywaja sie z tym, co robie na co dzien.

W [obecna lub ostatnia firma] odpowiadam za [najwazniejszy obowigzek]. Udato mi sie tam [konkretne
osiggniecie z liczba, np. skroci¢ czas realizacji zaméwienia o 20%]. Pracuje z [narzedzia, programy lub
maszyny], a [wymaganie z ogtoszenia] znam z [gdzie i jak dtugo].

[Nazwa firmy] interesuje mnie, poniewaz [konkretny powdéd: produkt, projekt, sposéb pracy zespotu].
Chce wnies¢ do zespotu [umiejetnose, ktorej szukajg Panstwo w ogtoszeniu] i rozwijaé sie w [obszar].

Prace moge rozpoczac [od kiedy, np. po miesiecznym okresie wypowiedzenia]. Chetnie opowiem
wiecej podczas rozmowy, zapraszam do kontaktu pod numerem [numer telefonu] lub adresem [adres
e-maill.

Z wyrazami szacunku
[Imie i nazwisko]



