
[Imię i nazwisko]

[Adres e-mail]

[Numer telefonu]

[Miejscowość]

[Miejscowość], [dd.mm.rrrr]

[Imię i nazwisko rekrutera lub Dział HR]

[Nazwa firmy]

[Adres firmy]

Dotyczy: [staż lub praktyki] w dziale [nazwa działu]

Szanowni Państwo,

zgłaszam się na [staż lub praktyki] w dziale [nazwa działu] w [nazwa firmy], ogłoszone w [serwis, biuro

karier lub strona firmy].

Studiuję [kierunek] na [nazwa uczelni], obecnie na [numer] roku. Najbardziej interesuje mnie [obszar],

dlatego wybieram przedmioty i projekty z tego zakresu, np. [przedmiot lub projekt i jego wynik].

Na staż wnoszę [umiejętności: Excel, język obcy, programy] i doświadczenie z [koło naukowe,

samorząd, wolontariat, praca dorywcza], gdzie moim zadaniem było [zadanie].

Od stażu w [nazwa firmy] oczekuję przede wszystkim nauki przy prawdziwych zadaniach w [obszar].

Mogę poświęcić na niego [liczba] godzin tygodniowo w okresie [termin]. [Opcjonalnie: uczelnia

przygotuje porozumienie o praktykach.] Dziękuję za rozważenie mojej kandydatury.

Z wyrazami szacunku

[Imię i nazwisko]


