[Imie i nazwisko]
[Adres e-mail]
[Numer telefonu]
[Miejscowosc]

[Miejscowosc], [dd.mm.rrrr]

[Imie i nazwisko rekrutera lub Dziat HR]
[Nazwa firmy]
[Adres firmy]

Dotyczy: [nazwa stanowiska]
Szanowni Panstwo,

zgtaszam swojg kandydature na stanowisko [nazwa stanowiska] z ogtoszenia w serwisie [nazwa
serwisu]. To bylaby moja pierwsza stata praca, dlatego pisze o tym, co juz potrafie, a nie o latach
doswiadczenia.

Studiuje [kierunek] na [nazwa uczelni]. Podczas [projekt na studiach, wolontariat, praca dorywcza lub
praktyki] moim zadaniem byto [konkretne zadanie]. Nauczyto mnie to [umiejetnos¢ potrzebna na tym
stanowisku], a [efekt, np. wydarzenie zorganizowane dla 150 oséb] pokazuje, ze doprowadzam sprawy
do konca.

Znam [program, narzedzie lub jezyk obcy] na poziomie [poziom] i mam [prawo jazdy kat. B lub inna
przydatna umiejetnosc¢]. Szybko sie ucze i nie boje sie pytac, gdy czegos$ nie wiem.

W [nazwa firmy] chce zacza¢, poniewaz [konkretny powdd]. Moge pracowac [w jakim wymiarze godzin
lub w jakie dni] i rozpoczaé prace [od kiedy]. Bedzie mi mito porozmawia¢ o tym, czego moge sie u
Panstwa nauczy¢ i co moge dac zespotowi juz od pierwszych tygodni.

Z wyrazami szacunku
[Imie i nazwisko]



