[Vorname Nachname]

Lebenslauf | [Angestrebte Position]

[Bewerbungsfoto, optional]

Personliche Daten

Name: [Vorname Nachname]

Anschrift: [Strale Hausnummer], [PLZ Ort]

Telefon: [Telefonnummer] | E-Mail: [E-Mail-Adresse]
Geburtsdatum und -ort: [TT.MM.JJJ3J] in [Ort] (optional)
Staatsangehorigkeit: [Staatsangehorigkeit] (optional)

Berufserfahrung

[Position], [Unternehmen], [Ort] seit [MM/JJJJ]
» [Hauptaufgabe mit Ergebnis, z. B. Betreuung von 60 Firmenkunden, Umsatz plus 12 % in 2 Jahren]
» [Projekt oder Verbesserung: was, wie, mit welchem Effekt]

e [Programme und Werkzeuge im Alltag, z. B. SAP S/4HANA, Excel, Jira]

[Position], [Unternehmen], [Ort] [MM/J3JJJ] — [MM/JJJJ]
* [Aufgabe mit Ergebnis]
» [Aufgabe, die zur ausgeschriebenen Stelle passt]

Ausbildung

[Studiengang oder Ausbildungsberuf], [Hochschule oder Betrieb], [Ort] [MM/J3JJJ] — [MM/JJJJ]
e Abschluss: [z. B. Bachelor of Arts, Note 2,0 oder IHK-Abschluss]

Kenntnisse

e EDV: [Programme mit Niveau, z. B. MS Office (sehr gut), DATEV (gut)]

» Sprachen: Deutsch (Muttersprache), Englisch: verhandlungssicher (C1), [Sprache]: [Niveau]
([GER-Stufe])

e Fuhrerschein: [Klasse, z. B. B]

Weiterbildungen

e [Kurs oder Zertifikat], [Anbieter], [MM/JJJJ]
[Ort], [TT.MM.JJJJ]
[Unterschrift]




