[Vorname Nachname]
[Straße Hausnummer]
[PLZ Ort]
[Telefonnummer]
[E-Mail-Adresse]
[Firma]
z. Hd. [Frau oder Herr] [Vorname Nachname]
[Straße Hausnummer]
[PLZ Ort]
[Ort], [TT.MM.JJJJ]
Bewerbung als [Stelle], Kennziffer [Nummer]
Sehr geehrte Frau [Nachname],
nach [Zahl] Jahren im [bisherige Branche oder Beruf] wechsle ich bewusst in [neues Feld]. Ihre Anzeige für die Stelle als [Stelle] verlangt vor allem [2 Anforderungen aus der Anzeige], und genau diese Aufgaben gehören seit Jahren zu meinem Alltag.
Bei [aktuelles Unternehmen] bin ich verantwortlich für [Aufgabe, die übertragbar ist, z. B. die Einsatzplanung von 15 Personen]. Dabei habe ich [Ergebnis mit Zahl, z. B. die Überstunden im Team um ein Drittel gesenkt]. Diese Erfahrung lässt sich direkt auf [Aufgabe der neuen Stelle] übertragen.
Um das fachliche Wissen zu ergänzen, habe ich [Weiterbildung oder Zertifikat] bei [Anbieter] abgeschlossen und [praktischer Beleg, z. B. ein eigenes Projekt, ein Praktikum, eine Hospitation]. Bei [Firma] möchte ich einsteigen, weil [konkreter Grund].
Meine Kündigungsfrist beträgt [Frist], ein Start ist zum [TT.MM.JJJJ] möglich. In einem Gespräch zeige ich Ihnen gern, wie meine Erfahrung Ihrem Team konkret hilft.
Mit freundlichen Grüßen
[Unterschrift]
[Vorname Nachname]
Anlagen: Lebenslauf, Zeugnisse
