[Vorname Nachname]
[Straße Hausnummer]
[PLZ Ort]
[Telefonnummer]
[E-Mail-Adresse]
[Firma]
z. Hd. [Frau oder Herr] [Vorname Nachname]
[Straße Hausnummer]
[PLZ Ort]
[Ort], [TT.MM.JJJJ]
Bewerbung als [Stelle], Kennziffer [Nummer]
Sehr geehrte Frau [Nachname],
seit [Zahl] Jahren kümmere ich mich bei [aktuelles Unternehmen] um genau das, was Sie in Ihrer Anzeige auf [Jobportal] beschreiben: [Kernaufgabe der Stelle]. Deshalb möchte ich diese Erfahrung als [Stelle] bei [Firma] einbringen.
Derzeit verantworte ich [wichtigste Aufgabe, z. B. die Disposition für 25 Fahrzeuge]. Im letzten Jahr habe ich [Ergebnis mit Zahl, z. B. die Leerfahrten um 18 % reduziert], indem ich [wie, z. B. die Touren in einer neuen Software zusammengelegt habe]. Mit [Programm oder Verfahren aus der Anzeige] arbeite ich täglich, und [weitere Anforderung aus der Anzeige] kenne ich aus [Projekt oder Station].
An [Firma] reizt mich [konkreter Grund: Produkt, Projekt, Standort, Arbeitsweise]. In Ihr Team bringe ich [Stärke, die die Anzeige verlangt] mit, belegt durch [kurzer Beleg].
Meine Kündigungsfrist beträgt [Frist], ich kann also zum [TT.MM.JJJJ] beginnen. [Nur wenn verlangt: Meine Gehaltsvorstellung liegt bei [Betrag] Euro brutto im Jahr.] Über eine Einladung zum Vorstellungsgespräch freue ich mich.
Mit freundlichen Grüßen
[Unterschrift]
[Vorname Nachname]
Anlagen: Lebenslauf, Zeugnisse
