
[Vorname Nachname]

[Straße Hausnummer]

[PLZ Ort]

[Telefonnummer]

[E-Mail-Adresse]

[Firma]

z. Hd. [Frau oder Herr] [Vorname Nachname]

[Straße Hausnummer]

[PLZ Ort]

[Ort], [TT.MM.JJJJ]

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als [Ausbildungsberuf] ab [Monat Jahr]

Sehr geehrte Frau [Nachname],

in meinem Schulpraktikum bei [Betrieb] habe ich gemerkt, dass mir [Tätigkeit, z. B. die Arbeit mit

Werkzeug und Maschinen] liegt. Deshalb möchte ich ab [Monat Jahr] meine Ausbildung als

[Ausbildungsberuf] bei [Firma] beginnen.

Zurzeit besuche ich die [Klasse]. Klasse der [Schule] und mache im [Monat Jahr] meinen

[Schulabschluss]. In [Fach, das zum Beruf passt] habe ich die Note [Note]. Im Praktikum durfte ich

[konkrete Aufgaben, z. B. Bauteile ausmessen und Bestellungen im Lager annehmen], und am Ende

hat mir der Betrieb [Rückmeldung, z. B. ein gutes Praktikumszeugnis] gegeben.

Neben der Schule [Nebenjob, Verein oder Ehrenamt, z. B. trainiere ich jeden Samstag eine

Fußballmannschaft mit zehn Kindern]. Dort bin ich pünktlich und übernehme Verantwortung. An [Firma]

gefällt mir [konkreter Grund, z. B. dass Auszubildende eigene Projekte bekommen].

Gern komme ich zu einem Vorstellungsgespräch oder einem Probearbeitstag zu Ihnen.

Mit freundlichen Grüßen

[Unterschrift]

[Vorname Nachname]

Anlagen: Lebenslauf, Zeugnisse, Praktikumsbescheinigung


